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ETAPE #1 — RESPECTER LES PREREQUIS

Vous devez avoir validé I'inscription de votre organisme sur le portail
Euro-PAC.

Sinon, vous devez vous inscrire afin d’obtenir une identifiant et mot de
passe pour pouvoir vous connecter a la plateforme.

Voir les tutoriels :

. Tutoriel Création Compte Personne Physique
. Tutoriel Création Compte Personne Morale

ETAPE #2 — GERER SES INFORMATIONS

ETAPE #2.1 — Connexion a la plateforme en tant que représentant
de l'organisme

Depuis le portail Euro-PAC :

- Renseigner votre identifiant et mot de passe (1 et 2) relatif au représentant de votre
organisme
- Cliquer sur le bouton S’IDENTIFIER pour accéder a votre espace (3)

Colinance par Gestion des subventions et des aides individuelles
e [ e

A ACCUEIL

Bienvenue sur le site EURO-PAC pour les fonds FEADER

Cette Plate-forme vous permet de

v Rechercher un dispositif daide
«  Déposer un dossier de demande
+  Suivrelinstruction et le paiement de vos dossiers

INSCrVez-vous pour bénéficiar de lensemble de ces services |

NOUVEL UTILISATEUR ?

Vous étes maintenant connecté a votre espace :

e Coftnancé par
EE Fllnion suropsenre

A oncoue @

Mes derniers dossiers

11/09/2023
MAEC Protection des races menacées {nouveau) ) BFC-PRM-000035 =]
Collectivité 1 [ 11/09/2023

ion et adaptation d
d'élevage au déréglement climatique

Collectivite 1 [ 07/09/2023

RECHERCHER UNE AIDE

DEJA INSCRIT ?

Identifiez vous !
Identifiant

Mot de passe

©

MOT DE PASSE OUBLIE ?

®, Contact 1 Callectivité =

Gestion des subventions et des afdes individuelles
Les services en ligne

RECHERCHER UNE AIDE  SUIVRE MES DOSSIERS ~ DOCUMENTS RESSOURCES  DETAIL FICHE TIERS

Etat de mes dossiers

Demandé : 30000 € @ e

Demandé - @ [---]
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ETAPE #2.2 — Gérer les propriétés de son organisme

Une fois que vous — le représentant de l'organisme — étes connecté a la plateforme avec vos
identifiants, vous devez cliquer sur DETAIL FICHE TIERS (1) afin d’accéder aux informations relatives a

votre organisme :

2, Prenomtest Testorganisme [

Gestion des subventions et des aides individuelles
es services en ligne

RECHERCHER UNE AIDE  SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES DETAIL FICHE TIERS
e

A ACCUEIL

Mes derniers dossiers Etat de mes dossiers

Aucun dossier dans cette catégorie

Actualités

Test_Lien vers plateforme Tiers

Lien vers plateforme Tiers Formation
VOIR PLUS

La fenétre suivante s’affiche :

2, PrenomTest TestOrganisme [

Gestlon des subventions et des aides individuelles
Les services en ligne

RECHERCHER UNE AIDE SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES DETAIL FICHE TIERS

A oaccuEl @

Détail Fiche Tiers
o Attention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépdt d’'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aide»
Identification BAN Documents Contact Autre:
Identite
Nom d'Etablissement *  Accompagnateurl
Forme juridique *  Autre organisme privé

N* de SIRET *  82799960800017

N° NAF-APE  6920Z - Activités comptables

Coordonnées

Adresse principale

Vous avez accés a vos informations que vous pouvez modifier / compléter si nécessaire.

Il faudra cliquer sur le bouton VALIDER en bas a droite de la page pour prendre en compte ses éléments

modifiés ou complétés.
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ETAPE #3 — AJOUTER UN CONTACT
ETAPE #3.1 — Accéder aux contacts

Vous devez cliquer sur I'onglet Contacts (1) de la page Détail Fiche Tiers afin d’accéder a la gestion des

contacts de votre organisme :

stTestOrganisme [+

Gestion des subventions et des aides individuelies

o Cotnance par
o [l . Les servces enligne
A AccuE @ RECHERCHER UNE AIDE  SUIVRE MES DOSSIERS ~ DOCUMENTS RESSOURCES  DETAIL FICHE TIERS

Détail Fiche Tiers
@ Attention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépot d'un dossier de demande. Yous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aide»
Identification IBAN Documents Contacts Autres
Identité

Nom d'Etablissement *  Accompagnateurl

Forme juridique = Autre organisme privé

N°de SIRET*  82799960800017
composé 08 14 caractéres numénques
N* NAF-APE  6920Z - Activités comptables

Coordonnées

Adresse principale

La page suivante s’affiche :

Détail Fiche Tiers

o Attention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépdt d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu =Rechercher une Aide».

Identification IBAN Documents  Contacts Autres

Liste des contacts

e ST Conseiller 2. 7
 e— B zoo
MG Conseiller n u E

+2 AJOUTER UN CONTACT

Le représentant de I'organisme apparait dans la liste des contacts dans la partie Liste des contacts.
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ETAPE #3.2 — Ajouter un nouveau contact

Pour ajouter un nouveau contact, vous devez cliquer sur le bouton AJOUTER UN CONTACT :

Détail Fiche Tiers

@ Auention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aides

Identification IBAN Documents  Contacts Autres

Liste des contacts

Y Conseiller -2, 4 0 =
. G Président ] (o] ]
-] Conseilr O oD
+A AJOUTER UN CONTACT
ANNULER VALIDER

la fenetre suivante apparait :

Ajout d'un nouveau contact

Civilité * M

Nom *

Prénom *

Qualité * M

Téléphone W33 -

Téléphone personnel BB *33 ¥

Email

Vous devez renseigner au moins les éléments obligatoires de cette fiche « Ajout d’'un nouveau
contact » et vous cliquez sur le bouton VALIDER pour finaliser la création de ce nouveau contact
rattaché a votre organisme.

Tutoriel Ajout nouveaux comptes sur une fiche tiers Personne Morale - V2 —juin 2025 Page 5sur 11



La page suivante s’affiche avec le détail du contact ajouté présenté dans la liste :

Détail Fiche Tiers
@ Anention Ia saisie de cet écran ne constite pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aides

Identification BAN Documents  Contacts Autres

Liste des contacts

v -am— comeiler -2
 — préidem o] oo
- Consiler o) oo
[ N Conseiller (0] ]
3

Il est possible de gérer ce nouveau contact :
- Vous avez la possibilité de modifier ses éléments en cliquant sur le bouton ou de le

supprimer en cliquant sur le bouton n

a , . .
Le bouton . va vous permettre d’associer un compte Euro-PAC a votre contact.

Tutoriel Ajout nouveaux comptes sur une fiche tiers Personne Morale -V2 —juin 2025 | Page 6 sur 11



ETAPE #3.3 — Associer un compte Euro-PAC au nouveau contact

En cliquant sur le bouton - , vous allez associer un compte Euro-PAC a votre contact :

Détail Fiche Tiers

o Attention |a saisie de cet écran ne constitue pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aide»

Identification BAN Documents  Contacts Autres

Liste des contacts

Mm* Conseiller «% Fl U S
1. T Président B n E
vime (I Conseiller ﬂ n B
w. O Conseiller n 2

+2 AJOUTER UN CONTACT

La page suivante s’affiche pour vous permettre de renseigner les informations obligatoires a la création
d’un compte pour accéder a la plateforme Euro-PAC :

Création du compte utilisateur associé

Nom -\ sonseille

Identifiant *

Téléphone portable B0+33 ~

OA

Courriel *

(exemple - nomprencm @exemgle com)

Confirmation du

courriel *

Mot de passe * &

Confirmation du mot
de passe *

©

(O Aucune restriction
Permission @ * @® Le contact peut seulement créer un
nouvesu dossier, zans le déposer

Le mot de passe doit respecter certaines régles imposées par Euro-PAC.

L’identifiant ainsi que le mot de passe seront a communiquer au nouveau contact pour
qu’il puisse se connecter a Euro-PAC.
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Vous avez la possibilité de donner des permissions sur les dossiers que va déposer votre organisme a
vos contacts.

Pour cela, vous devez choisir entre :

- Aucune restriction : Le contact aura tous les droits sur les dossiers de votre organisme
- Le contact peut seulement créer un nouveau dossier, sans le déposer : Le contact ne
pourra pas valider le dép6t du dossier mais il sera en mesure de le créer et de le compléter.

Vous devez ensuite cliquer sur le bouton VALIDER de la pop-up :

Création du compte utilisateur associé

Identifiant *

Téléphone portable B0+33 ~
R

Courriel *

fexemple : nompranoeexemale com)

Confirmation du

courriel ¥
Mot de passe * O
Confirmation du mot ©
de passe *

(O Aucune restriction
Permission @ * ® Le contact peut seulement créer un
nouveau dossier, sans le déposer

(o

La page suivante apparait :

Détail Fiche Tiers

@ Atention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aides

Identification BAN Documents  Contacts Autres

Liste des contacts

i AR Conseiller -2,

& Président ﬂ u B

Mm“ Conseiller ﬂ n B

— Consellr o)
—

Il sera toujours possible de modifier les habilitations de ce contact ultérieurement si nécessaire et

cliquant sur le bouton ﬂ

Ilvous reste a finaliser I’ajout du contact en validant la fiche tiers : cliquer sur le bouton « VALIDER » :
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Détail Fiche Tiers

@ Attention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aides

Identification BAN Documents  Contacts Autres

Liste des contacts

o S Conseiller «2

& Président B n E
M G Conseiller B n B
M Conseiller B n

—

Une fois que ces étapes ont été faites, transmettez les identifiants de connexion (identifiant et mot
de passe) au nouveau contact pour qu’il puisse se connecter (voir étape suivante).
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ETAPE #4 — SE CONNECTER EN TANT QUE
NOUVEAU CONTACT D’UN ORGANISME

ETAPE #4.1 — Se connecter la 1° fois

A la validation de la création du compte utilisateur Euro-PAC associé au nouveau contact, un mail
automatique est envoyé sur I'adresse mail renseignée pour ce contact afin de lui permettre d’activer
son compte dont I'identifiant lui est indiqué :

Region Demande d'activation de co

2 Région (ne pas répondre & ce mél) <no-reply@
(Qvendredi 17 novembre 2023 14:07:35

[&] Afiicher les images

| Ceci est une adresse électronique générée par 'application pour la gestion des aides

Identifiant :9
Courriel : durand.gas! \e-cnm

Madame, Monsizaur,
Vous venez de vous inscrire sur la plate-forme de gestion des aides

Pour activer votre compte utilisateur dont les informations vous sont rappelées ci-dessus, cliqueuus serez guidé pour continuer votre inscription et accéder & votre dossier.

La Région vous remercie

https-/lextran = (N /sub/login-tiers sub

Le contact doit cliquer sur le lien ici du mail afin d’activer son compte.

La page suivante apparait :

Changement du mot de passe

@ Suite & une demande de réinitialisation de votre mot de passe,
mercl de renseigner votre nouveau mot de passe.

Nouveau mot de ©

passe @ *

Confirmer le nouveau ©
mot de passe *
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ETAPE #3.2 — Changer son mot de passe

Le contact doit donc saisir un nouveau mot de passe afin d’activer son compte :

Changement du mot de passe

@ Suite a une demande de réinitialisation de votre mot de passe,
merci de renseigner votre nouveau mot de passe.

Nouveau mot de ©
passe @ *

Confirmer le nouveau o
mot de passe *

Il doit indiquer ce nouveau mot de passe sur la 1¢® ligne et le confirmer sur la seconde.

Les régles a respecter sont les suivantes — elles apparaissent en cliquant sur €@

Changement du mot de passe

Le mot de passe doit faire 15 caractéres ou plus, et respecter au moins 3 des critéres suivants :
+ Une minuscule
+ Une majuscule
+ Un chiffre
« Un caractére spécial (hors )

Une fois le nouveau mot de passe et sa confirmation saisis, il doit cliquer sur le bouton VALIDER (1) et
mémoriser son mot de passe pour ses prochaines connexions :

Changement du mot de passe

@ Suite & une demande de réinitialisation de votre mot de passe,
merci de renseigner votre nouveau mot de passe.

Nouveaumotde Q
passe @ *
Confirmer le nouveau
............ x Q

mot de passe *

VALIDER
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